Guatemala, 13 de enero 2012
Informe 01-2012

Licenciada:

Elsa Beatriz Son Chonay
Viceministra de Cultura
Su Despacho.

Estimada Licenciada Son:

Por este medio me dirijo a usted con la finalidad de presentar el informe de mis servicios
profesionales proporcionados del 2 al 13 de enero 2012, en mi calidad de Consultor de
la Direccion de Planificacion y Modernizacion del Ministerio de Cultura y Deportes, de
conformidad con el Contrato Administrativo, por servicios profesionales, Numero 226 -
2012, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 21 -2012. Para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura No.091.

Actividades realizadas:

e Se participd en el proceso de revision de la Memoria de Labores 2011 y del
periodo de Gobierno 2008-2011. Se revisd y se hicieron observaciones en el
anexo referido a las Metas Programadas y Ejecutadas.

e En coordinacion con la Delegacion de Planificacion de la Direccidon de Patrimonio
Cultural y Natural y las dependencias involucradas, se finalizaron tres
procedimientos que estaban en proceso al mes de diciembre 2011, los cuales
fueron trasladados al Sefior Director de Planificaciéon. Los procedimientos
finalizados son: a) Declaratorias de Patrimonio Cultural de la Nacién; b)
Aprobacidon de Proyectos de Investigacion Arqueoldgica; ¢) Préstamo Temporal
de Bienes Patrimoniales de la Republica de Guatemala.

e Se elaboraron los anexos para el procedimiento de POA y Anteproyecto de
Presupuesto.

e Se inicid las consultas y coordinacion con el Departamento de Evaluacion de la
Direccién Técnica del Presupuesto para programar las actividades encaminadas a
realizar el proceso de actualizacion del POA 2011.

e Se recopild informacidn sobre el presupuesto aprobado para el Ministerio y su
distribucién inicial.

e Serealizaron actividades de archivo del area de planificacidn.

e Se asistio a la primera de reunion de trabajo de la Comisidon de Cambio Climatico,
al que asisti en mi calidad de representante del Ministerio de Cultura y Deportes.

e Se participd de la reunidn de trabajo de la Direccidn de Planificacion.




Resultados Obtenidos

e Se participd en la ultima revision de la Memoria de Labores 2011 y del Periodo de
Gobierno 2008 al 2011. El Documento que fue revisado en su totalidad por el Lic.
David Son, Director de Planificacion y las autoridades superiores, por lo que vya
fue distribuido oficialmente.

e Se finalizaron tres procedimientos de la Direccién General de Patrimonio Cultural
y Natural, que sumados a los que se tenian finalizados al mes de diciembre 2011,
hacen un total de seis (6) procedimientos finalizados de la mencionada Direccidn
General, que estan proximos a ser presentados al Ministro para su aprobacidn.

e Se elaboraron los anexos del Procedimiento de Formulacion y Presentacion del
POA vy Anteproyecto de Presupuesto, con lo cual se completo dicho
procedimiento. -

e Se ha iniciado la recopilacion de informacion y la coordinacion con el
Departamento de Evaluacion de la DTP, para el proceso de actualizacion del POA-
2012 institucional.

e Se ha iniciado la coordinacion interinstitucional con el Ministerio de Medio
ambiente, por medio de la Comision de Cambio Climatico.

Al agradecer su atencion a la presente, me suscribo deferentemente.

Planificacion y Modernizacién

Vo. Bo.

Lic. Jost Son Turnil
Director de Planificacion y‘
Modernizacion \nsmuclonart .

Ministerio de Cultura y Deporte



Guatemala, 31 de enero 2012
Informe 02-2012

Licenciado:

Leandro Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Su Despacho.

Estimada Licenciada Son:

Por este medio me dirijo a usted con la finalidad de presentar el informe de mis servicios
profesionales proporcionados del 14 al 31 de enero 2012, en mi calidad de Consultor de la
Direccion de Planificacion y Modernizacion del Ministerio de Cultura y Deportes, de conformidad
con el Contrato Administrativo, por servicios profesionales, Numero 226 -2012, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Numero 21 -2012. '

Actividades realizadas:

Se elaboré un documento sobre el Proceso de Actualizacion del POA Institucional para el
Ejercicio Fiscal 2012 que contiene: a) Antecedentes y Justificacion; b) Politicas vy
Prioridades del Ministerio; c) Objetivos; d) Resultados esperados del Proceso; e)
Diagrama del Proceso; f) Cronograma de Actividades; g) Documentos de apoyo. El
documento resume y sistematiza el proceso de actualizacién del Plan Operativo del
Ministerio para el afio 2012 y sirve de guia para cubrir las actividades a realizar para
actualizar dicho instrumento. El mismo fue revisado y complementado por el Director de
Planificacion.

Se participé en la organizacidon de la agenda y en las exposiciones realizadas en la
reunién de planificadores que se llevd a cabo el jueves 19 de enero, como parte del
proceso de induccién a los planificadores.

Se asistié y participd activamente en la segunda reunién de capacitaciéon a los
planificadores realizada a finales del mes de enero.

Con fecha 26 de enero se asistio a la reunion de la Mesa Técnica del Programa Oxlajuj
B aktun. En dicha reunidn se abordaron temas relacionados con los avances del trabajo
de la comisidn, cronograma de las actividades del programa y otros.

Se proporciond documentacion sobre el POA y ejecucién de metas 2010 y 2011
solicitado por la Auditoria Interna.

Se proporciond informacién y asesoria al nuevo Delegado de Planificacion de la
Direccidon General de Patrimonio Cuitural y Natural.




Resultados Obtenidos

e Se cuenta con un documento resumido y guia para la realizacién del Proceso de
Actualizacion del POA -2012.

e Se participd en el proceso de induccién del personal de planificacion de las Direcciones
Generales para capacitarlos en el proceso de actualizacion del POA-2012.

e Se proporciond informacion y asesoria a los Delegados de Planificacién, principalmente
al nuevo Delegado de Planificacion de Patrimonio Cultural y Natural.

e Se proporciond la informacion y documentacion requerida por la Auditoria Interna del
Ministerio, en relacién al Plan Operativo Anual y en relacién a la ejecucion y registro de
metas fisicas.

e Serealizd un acercamiento con la Comisidn y el tema del Oxlajuj B aktun.

Al agradecer su atencion a la presente, me suscribo deferentemente.

Planificacion y Modernizacion

Vo. Bo.

rmo Rodriguez '%

Diréctor de Planificacion y
Modernizacién Insti onal




